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Circ. n. 4 

Alle famiglie degli alunni dell’istituto, 

Ai docenti  

 Al personale ATA 

 

OGGETTO: Comunicazione orari di segreteria 

  

Gentili, 

si condivide la necessità di regolamentare l’accesso agli uffici di segreteria per consentire 

una corretta gestione amministrativa nell’interesse di tutti i soggetti. 

Sentita la D.S.G.A. si comunicano i seguenti orari di ricevimento degli Uffici di Segreteria: 

 

UFFICIO DIDATTICA 

 

Dal Lunedì al venerdì         8.30 – 9.30   in presenza 

                            

Dal Lunedì al venerdì        9.30 -10.30  telefonicamente 

 

Mercoledì                           15.30 -16.30  in presenza 

 

 

UFFICIO PERSONALE 

 

Lunedì e venerdì            12.30 – 13.30   in presenza 

 

Dal Lunedì al venerdì     13.30 -14.30  telefonicamente 

 

Mercoledì                        15.30 -17.00  in presenza 

 

Con l’occasione si raccomanda a tutto il personale scolastico, docenti e ATA, e alle famiglie 

degli alunni, di utilizzare in tutte le comunicazioni all’istituto l’indirizzo e-mail 

toic8ae005@istruzione.it.  

Per necessità urgenti è possibile fissare un appuntamento al di fuori degli orari indicati. 

 

Cordiali saluti 

 

   Il Dirigente Scolastico 

                                                                                              Dott. Francesco CHIARO 

   Firma autografa omessa ai sensi  

    dell’art. 3  del D. lgs n. 39/1993 
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